[Avsenders navn]
[Avsenders postadresse]

[Avsenders postnr. og –sted]




DD.MM.ÅÅÅÅ

[Mottakers navn]

[Mottakers postadresse]

[Mottakers postnr. og –sted]

KLAGE PÅ OPPLÆRINGEN OG REKTOR SOM PEDAGOGISK LEDER
Jeg vil med dette klage på skoleledelsens håndtering av min klage på opplæringen i [fagets navn] for [gruppe] ved [skolens navn]. 
Jeg vil her kort oppsummere problemene jeg har klaget på:

[Her tar du en kort oppsummering av hva du har tatt opp tidligere. Du bør henvise til krav i lov, forskrift eller læreplaner, men husk kilden, og ikke overdriv!]

Jeg har bedt skolen om følgende tiltak:

[Her gjentar du kort hva du har bedt skolen om.]

Dette tok jeg opp med skoleledelsen i brev av [dato for første brev] – se vedlagte korrespondanse. Skoleledelsen har etter min mening ikke fulgt opp denne henvendelsen tilstrekkelig, og jeg ønsker derfor å be Utdanningsetaten om å se på disse forholdene.
Jeg håper områdedirektøren kan be skolen rette opp de mangler som etter min mening er ved opplæringen, og sørge for at skolen oppfyller lover og forskrifter for framtiden.
Jeg kan kontaktes på telefon [ditt telefonnummer] eller e-post [din e-postadresse]. 
Med vennlig hilsen

[Avsenders navn]

Vedlegg: [Liste over vedlegg – her bør alle dokumenter i saken være med]

