[Avsenders navn]
[Avsenders postadresse]

[Avsenders postnr. og –sted]




DD.MM.ÅÅÅÅ

[Mottakers navn]

[Mottakers postadresse]

[Mottakers postnr. og –sted]

KLAGE PÅ OPPLÆRINGEN I [LÆREBEDRIFTENS NAVN]
Jeg vil med dette be [Utdanningsetaten/opplæringskontorets navn [stryk det som ikke passer og evt. sett inn navn å opplæringskontoret] om å undersøke kvaliteten på opplæringen i [lærebedriftens navn].
Jeg vil her kort oppsummere problemene jeg har hatt:

[Lag en kort oppsummering, gjerne med en liste i punkter, 

· Sånn

· Som

· Dette, hvis du har flere ting å klage på,

hvor du skriver kort og greit hva som er problemet.]

Jeg har forsøkt å ta dette opp med mine instruktører og faglig leder, og har bedt om:

[Her skriver du hva du har bedt bedriften om.]

Etter min mening har ikke virksomheten fulgt opp det jeg har tatt opp godt nok. Jeg ber derfor [Utdanningsetaten/opplæringskontorets navn] om å undersøke om opplæringen i [lærebedriftens navn] er god nok.
Jeg håper dette kan skje relativt raskt.
Jeg kan kontaktes på telefon [ditt telefonnummer] eller e-post [din e-postadresse]. 
Med vennlig hilsen

[Avsenders navn]

Vedlegg: [Liste over vedlegg – her bør du kanskje legge ved kopi av opplæringsbok eller annen dokumentasjon du har fått i løpet av opplæringa. Nevn i teksten hvorfor du legger dette ved.]

